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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMEBRE DEL TRAMITE

; Procedimiento de Amigable Composicién SERVICIO

DESCRIPCION

TRAMITE

|
Consiste en la recepcién del formato de solicitud de amigable composicién, respecto de actos atribuidos a condéminos,
residentes, administraciones o mesas directivas, por presuntas omisiones a la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
I Condominio en el Estado de México, a los reglamentos interiores de los condominios o normativas aplicables.

CLAVE DE IDENTIFICACION 195TSAYU.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 53, fracciones |, VII, ViII, IX y XIl del Reglamento Orgénico de la Administracién Pablica.
Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México,

Constancia de convenio, de no acuerdo, de diferimiento de sesién o [ile = eV \¥sl=
DOCUMENTO A OBTENER de inasistencia, mediante el cual se haga constar lo actuado y las [Belele8l%/=NMigeM Permanente.
manifestaciones de las partes involucradas. A OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

S| N/A

N/A

Cuando exista inconformidad entre personas conddminas, residentes o integrantes de
(of o= "R Re eIVl =AM =V N Ulhglel=t=1l sus estructuras condominales, derivada de presuntas omisiones de la Ley que Regula el

REALIZARSE Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México, a los reglamentos
interiores o a las normativas aplicables,

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © Si, se debera comprobar que los solicitantes vivan bajo el régimen de propiedad en
SERVICIO ESTA SUJETO A condominio.
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
ORIGINAL ANOTAR LA
REQUISITOS CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI © NO ;
COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

| PERSONAS FISICAS

1. Formato de solicitud de amigable sl 2 Articulo 116 del Cadigo de
composicién debidamente requisitado, Procedimientos
Administrativos del Estado
de México.

Articulo 118, fraccidn Il del

2. Identificacion oficial vigente del solicitante. NO 1 Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado

de México.
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Articulo 118, fraccion Il del
3. Documentos o fotografias relacionados con la NO 1 Cédigo de Procedimientos
controversia. Administrativos del Estado
de México.
Articulo 118, fraccién Il del
Cadigo de Procedimientos
4. En caso de administraciones o integrantes de NO 1 Administrativos del Estado
la mesa directiva, copia del reconocimiento de México;
otorgado por la Procuraduria Condominal. Articulo 54, fraccién VIl del
Reglamento Organico de la
Administracion Publica
Municipal de Cuautitian
Izcalli.
Articulo 26 del Cédigo de
sl Procedimientos
5. Croquis o referencia del domicilio relacionado N/A Administrativos del Estado
con la controversia. de México.
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
 INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. Acudir a las oficinas de la Procuraduria Condominal para solicitar y requisitar el formato
DE REALIZAR EL de amigable composicion e integrar la documentacion requerida para el inicio del
CIUDADANO tramite.
2. Recibir la invitacién en la que se sefalara la fecha y hora de la sesién de amigable
composicién, como parte del mecanismo voluntario del didlogo entre las partes.
3. Presentarse puntualmente a la sesion en la fecha y hora sefaladas, a fin de mediar las
alternativas de solucion y, en su caso, suscribir un convenio si existe disposicién de
ambas partes.
PLAZO MAXIMC DE 15 dias.
RESPUESTA
COSTO FUNDAMENTO
JURIDICO

EN LINEA
(PORTAL DE PACOS)

FORMA DE PAGO EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

|
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(DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

|
|
|
l
|
[

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE
ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

PLAZO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE: 15 dias.
PLAZO A CUMPLIR POR EL SOLICITANTE: 3 dias.

Debera presentarse a la sesién sefialada por la Procuraduria Condominal, a fin de mediary
CRITERIOS DE RESOLUCION suscribir un convenio respecto de las controversias planteadas, siempre y cuando exista

DEL TRAMITE disposicién de ambas partes. En caso contrario, se determinara la conclusién del expediente y se
dejaran a salvo sus derechos para que los hagan valer en la via que estimen pertinente.

‘ APLICACION DE LA N/A
| AFIRMATIVA O NEGATIVA

I

I

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE I

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. PROCURADURIA CONDOMINAL.

TITULAR DE LA LIC. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON.
DEPENDENCIA

DOMICILIO

CALLE Avenida Primero de Mayo. NO. INT. Y EXT, 100

COLONIA Centro Urbano. MUNICIPIO Cuautitlan lzcalli.

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

CE ;
ATENCION

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO
5558642500

secretaria.ayuntamiento@cizcalli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA PROCURADURIA CONDOMINAL.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. MARISELA BLANQUET TORRES.
OFICINA

DOMICILIO

CALLE Avenida La Super. GoR I ES RS Lote 7Ay 7B

COLONIA Centro Urbano. MUNICIPIO: Cuautitlan lzcalli.

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

C.P. :
ATENCION

TELEFONOS ; CORREO ELECTRONICO



¥ = a_./ 1ZCALLI
[, 3 COmMIRNG DOL 3 - My
4 13 « feeiviE CoR SasiUn]
B s | Pusico o V!
1ZCALLI
52+ 5558 64 09 71 N/A procuraduria.condominal@cizcalli.gob.mx
FORMATO(S) N/A
DESCARGCABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE iSe puede presentar por escrito libre la queja?
RESPUESTA La queja podra presentarse mediante el formato oficial proporcionade por la Procuraduria

Condominal o, en su caso, mediante escrito libre que contenga, al menos, el hombre y domicilio de las
partes involucradas, asi como la exposicién clara de los hechos que se pretende someter al
procedimiento de Amigable Composicién.

PREGUNTA FRECUENTE ¢{En caso, de que no se respete el convenio de amigable composicién, que se puede hacer?

RESPUESTA En caso de que las partes no den cumplimiento al convenio derivado de la amigable composicién, la
persona interesada podra presentar nuevamente una queja por incumplimiento de convenio. De
manera alternativa, podrd iniciar el juicio arbitral correspondiente, conforme a lo establecido en la Ley
que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.

PRECUNTA FRECUENTE iLa Procuraduria Condominal puede imponer sanciones?

RESPUESTA No, la Procuraduria Condominal no tiene facultades para sancionar a los condéminos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
https://cizcalligob.mx/vuel/areas/cedulas/SA/ProcedimientodeAmigableComposicion.pdf
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Perla Ivonne Blanc derdp.~| '-

Secretaria del Ayuntamiento de
Cuautitlan lzcalli,

C. Marisela Blanquet

Procuradora Condominal de Cuautitian
1zcalli.
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